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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA TIEN Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

$6: 94 |2./QP-UBND Ha Tién, ngay &L thang 1| nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé danh gia, xép loai chit lwgng can bd, cong chu*c, vién
chire thude thim quyén quan Iy cia Uy ban nhén dan thanh ph6 Ha Tién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA TIEN

Céin cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phiwong ngay 19 thang 6 ndm 2015
va Ludt sia ddi, b6 sung mét sé diéu cia Ludt Té chikc Chinh phii va Lugt T6
chikc chinh quyén dia phicong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Can bo, céng chirc ngay 13 thang 11 nam 2008; Ludt Vién
chizc ngay 15 thang 11 nam 2010 va Ludt siea dsi, bé sung mot s6 diéu cua Ludt Cdn
bg, cong chirc va Ludt Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019,

Cén cir Nghi dinh s6 157/2007/NP-CP ngay 27 thang 10 ndm 2007 cia Chinh
Dphii quy dinh ché dp trach nhiém déi véi ngudi dimg dau co quan, 16 chitc, don vi cia
nha nuce trong thi hanh nhiém vu, cong vu;

Cén cik Nghi dinh 56 1 15/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phu guy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan [y vién chiic;

Céin cir Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cua Chinh
phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy cong chikc;

Can cuw Nghi dinh 56 90/2020/NP-CP ngay 13 thdng 8 nam 2020 cua
Chinh phu vé ddanh gia xé}y logi chat lwong can bg, céng chirc, vién chuec;

Cén cir Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 nam 2023 cia
Chinh phu quy dinh can bg, cong chuc cdp xd va nguoi hoat dong khéng chuyén
trdch & cdp xa, ¢ thon, t6 ddn pho;

Cén cir Nghi dinh sé 48/2023/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2023 ciia
Chinh phii sita d6i,bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13 théng 8 nam 2020 cua Chinh phi vé ddnh gid xép loai chat luong cén bg,
céng chuc, vién chuc;

Cén cir Quyét dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 04 thang 8 nam 2021 ciia
Uy ban nhén dén tinh Kién Giang ban hanh quy dinh vé phdn cdp tuyén dung,
su dung va quan ly cdng chic thudc tham quyén quan Iy cia Uy ban nhdn ddn
tinh Kién Giang; |

Can cu Quyér dinh s6 10/2021/0D-UBND ngay 04 thdng 8 nam 2021 cua
Uy ban nhdn dén tinh Kién Giang ban hanh quy dinh vé phdn cap tuyén dung,
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sw dung va quan ly vién chuec thudc thdm quyén quan Iy ciia Uy ban nhdn dén
tinh Kién Giang;

 Can cir Quyét dinh s6 06/2022/0D-UBND ngay 28 thang 4 ndm 2022 cua
Uy ban nhdn dan tinh Kién Giang ban hanh quy dinh Vé phdn cdp quadn Iy cong
chirc xda, phuong, thi tran trén dia ban tinh Kién Giang,

Céin cir Ké hoach sé 172-KH/TU ngay 31 thdng 10 nidm 2023 cua Tinh uy
Kién Giang chi doa thuc hién viéc kiém diém va danh gid, xe‘lv loai chat lwong
hing nim doi véi tdp thé, cd nhdn trong hé théng chinh tri;

Cdn cit Céng vén s6 2025/SNV-TCCCVC ngay 23 thang 11 ndm 2023 cia
S¢ Ngi vu tinh Kién Giang vé viéc trién khai Nghi dinh sé 48/2023/NP-CP ngay
17 thang 7 nam 2023 cua Chinh phu; thuc hién cong tdc danh gid, xép logi chat
luwong can bg, cong chure, vién chirc va nguoi giit chure danh, chirc vu va nguoi
dai dién phé;n von nha nwée tai doanh nghiép nam 2023; '

Cdn cie Quy dinh s6 117-OB/TU ngay 09 thdng 11 ndm 2020 cia Ban
Thuong vu T hanh ty quy dinh tiéu chudn chicc danh, tiéu chi dénh gid cn bo
thuéc dién Ban Thuong vu Thanh uy quan Iy,

Theo dé nghi ciia Trudng phong NGi vu thanh phé tai To trinh s6
223/TTr-PNV ngay 23 thang 11 nam 2023.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Quy ché d4nh gi4 xép loai chit luong cén b, cong chirc,
vién chirc thuc thdm quyén quan ly ciia Uy ban nhén dén thanh phd Ha Tién (d@inh
lém Quy ché).

Piéu 2. Chanh Vin phong Héi ddng nhén dan va Uy ban nhén dén thanh
phd, Trudng phong N&i vu thanh phd va Thii truéng céc don vi c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
2587/Qb- UBND ngay 20 thémg 11 ndm 2020 cia Uy ban nhan dan thanh phé ban
hanh quy ché vé danh gia, xép loai chét luorng can b, cong chuc, vién chuc va
nguo1 hoat dong khong chuyén trach./. /ﬂb

Noi nhin:

- Nhu Piéu 2;

- CT va PCT UBND thanh phé;

- Ban T6 chirc Thanh uy;

- Cac co quan chuyén mon;

- Céc don vi su nghiép;

- ny ban nhéan dén cac x4, phuong;
- Hoi Chir thap dé thanh phé;

- Hoi Ngudi cao tudi thanh phé;
- Céng thong tin dién tir thanh phd;
- Luu: VT.
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QUYEHE
Danh gia, xep loai chit hrqmg canb cong chire, vién chu'c
thudc thim quyén quan Iy, cuaz-l’fy bmn n din thanh pho Ha Tién

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 50 Qﬁxf&/QB-UBNB ngay &% thdng /) nam 2023
cua Uy ban Fﬁdnfdaﬁ Hcrf? pho)

F"i )
?T \ ’ \

4 Chuo‘ng I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Pham vi ép dung: Quy che nay quy dinh vé nguyen tic, tiéu chi, thdm
quyen trinh tu, thi tuc danh gia, xép loai chét luong hang nam ddi véi can b,
cong chure, vién chire.

2. Déi tuong 4p dung: Ap dung dbi véi tit ca can bg, cong chirc, vién
chic trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghié€p cong lap, cac Hoi co
tinh chét dic thu (dugc giao bién ché) thude thdm quyén quan Iy cia Uy ban

nhan dén thanh phd va can b, cong chirc cap x3 (goi tit 1o cdn bg, cong chite,
vién chuc).

Piéu 2. Nguyén tic danh gid, xép loai chat lrgng can bd, cong chire,
vien chirc
1. Bdo dam khach quan, cong bang, chinh xdc; khéng né nang, tri dép,

thién vi, hinh thic; bao dam dung thAm quyén quan ly, d4nh gié cén bo, cong
chuc, vién chuec.

2. Viée dénh gi4, xép loai chat lugng phai cén ctr vao chire trach, nhiém vu
dugc giao va két qua thuc hién nhiém vy, thé hién théng qua cong viéc, san pham
cu thé; ddi véi can bg, cong chirc, vién chirc lanh dao, quan Iy phai gén véi két
qua thuc hién nhiém vy cta co quan, t chire, don vi duoc giao quéan 1y, phu tréch.

3. Can bd, cong chirc, vién chirc ¢é thoi gian cong tac trong nam chva du
06 thang thi khéng thuc hién viéc dénh gi4, xép loai chat luong nhung van phai
kiém diém thoi gian cong tac trong ndm, tri trudng hop nghi ché db thai san.

- Cén b9, cong chie, vién chirc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh
ctia phdp luat trong nam tir 03 thang dén dudi 06 théang thi van thuc hién dénh gia
nhung khéng x€p loai chét luong & muc hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én.

- Cén b, cong chuc, vién chirc nghi ché d6 thai san theo quy dinh cua phap
luat thi két qua xép loai chat lwong trong nam la két qua xép loai chét luong cia
thoi gian lam viéc thuc t& ctia ndm do.

- Cén bd, cong chirc, vién chirc dugc ctr di dao tao, bdi dudng; viéc danh
gi4, xép loai phai can d6i thoi gian tham gia hoc tép thuc té dé tinh ty 1& thuc hién
nhiém vu hoc tap phu hop trong téng nhiém vu duge giao trong ndm dé xem xét,
dénh gid mirc do hoan thanh nhiém vy; d6i véi céac truomg hop khéng hoan thanh
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khoa hoc hoac khong dat yéu cdu dé duoc cp chimg nhan, chimg chi, vin béng,
xem nhu khéng hoan thanh nhiém vu hoc tép.

4. Két qua danh gia, xép loai chét luong can bo, cong chirc, vién chirc
theo quy ché nay dugc st dung lam co s& dé lién thong trong danh gié, xép loai
chét luong dang vién.

5. Céan bg, cong chire, v;ién chire bi xur 1y ky luat déang hodc ky luédt hanh
chinh thi danh gia, xép loai chat lugng nhu sau:

a) Can bg, cdng chuc, vién chic bi xtr ly ky luat dang hodc ky luat hanh
chinh trong nam danh gi4 thi xép loai chét lugng & muc khéng hoan thanh
nhiém vy, trir trudng hop quy dinh tai Diém b khoan nay.

b) Truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyet dinh xu ly ky luét cua cép
c6 thdm quyén nhung d& dugc dung 1am can cur dé danh gia, x€p loai chét lugng
& mirc khong hoan thanh nhiém vu trong ndm danh gia thi quyet dinh xu ly ky
luat ban hanh sau ndm danh gia d6i véi hanh vi vi pham d6 (néu cé) khong duogc
tinh dé danh gié, xép loai chat luong ¢ nam co quyét dinh xir ly ky lut.

c) Trudng hop cén b, cdng chirc, vién chirc 1a dang vién, da bi xur ly ky
luit dang va ky ludt hanh chinh vé cing mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh
ky ludt dang va quyet dinh ky luat hanh chinh khdong c6 higu luc trong cing nam
danh gia thi chi tinh 14 c&n ci xép loai chét luong & mét nam danh gia.

6. Ty I€ can bo, cdng chirc, vién chirc xép loai "Hoan thanh J.uar sac
nhiém vu" trong téng sb can bd, cong chirc, vién chirc tai cung co quan, t6 chuc,
don vi va déi voi tung nhom doi tuong ¢ nhiém vu tuong dong khéng qua ty 1€
dang vién dugc x€p loai "Hoan thanh xudt sic nhiém vu" theo quy dinh cua
Dang. Trudng hop co quan, td chire, don vi c6 thanh tich xuat sc, nbi troi, hoan
thanh vuot ké hoach céc cong viéc dugc giao, hoan thanh t6t cac cdng viéc dot
xudt, c6 dé xudt hodc td chirc thuc hién doi madi sang tao, tao su chuyen bién tich
cuc, mang lai gia tri, hiéu qua thiét thuc thi cdp co thAm quyén quyet dinh ty 1&
hoan thanh xuét sic nhiém vu phil hop véi thuc té, bao dam quyén, loi ich hop
phap cua can bg, cong chirc, vién chuc.

Chwong II
TIEU CHI XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BOQ,
CONG CHUC, VIEN CHUC

Pidu 3. Tiéu chi vé danh gia, xép loai chat lwgng can bd, cong chire,
vién chire

1. D6i vdi cén bd, cong chirc, vién chic thuQc dién Ban Thuong vu Thanh
ty quéan ly thuc hién danh gid, x€p loai theo tiéu chuan chic danh, tiéu chi danh gia
theo Quy dinh s6 117-QBP/TU ngay 09 thang 11 ndm 2020 cia Ban Thuong vu
Thanh dy.

2. Tht Fé can bog, cc")qg chire, vién chirc con lai thuc hién danh gia, xép loai
theo tiéu chuan chung cu the:



2.1. Chinh tri tu tudng

a) Chép hanh chu truong, duong 16i, quy dinh ctia Pang, chinh sach, phap
lugt cua Nha nudce va cac nguyén tic t6 chirc, ky ludt cia Pang, nhét 1a nguyén
tac tép trung dan chy, tw phé binh va phé binh;

b) Cé quan diém, ban linh chinh tri ving vang; kién dinh lap truong,
khong dao ddng trude moi khé khan, thach thire;

¢) Pit loi ich cia Déang, quéc gia - dan tdc, nhan dén, tap thé 1én trén loi
- ich cé nhén;

d) C6 y thuc nghién ciu, hoc tép, vin dung chu nghia Mac - Lénin, tu
twong HO Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va c4c vin ban clia Pang.

2.2. Pao dur, 16i sdng

a) Khong tham 6, tham nhung, tiéu cyc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi,
héch dich, cira quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao duc, 161 séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa;

b) C6 16i sbng trung thyc, khiém tén, chan thanh, trong séng, giéh di;

¢) C6 tinh than doan két, xdy dung co quan, t6 chirc, don vi trong sach,
viing manh;

d) Khoéng dé nguoi than, ngudi quen lgi dung chic vy, quyén han cta
minh dé truc loi.

2.3. Tac phong, 1& 161 1am viéc

a) C6 trach nhiém v6i cong viée; nang dong, séng tao, dam nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vu;

b) Phuong phép lam viéc khoa hoc, dan chi, ding nguyén tac;

¢) C tinh than trach nhiém va phéi-hop trong thyc hién nhi¢m vy;

d) C6 thai d6 ding muc va phong cdch tng x1, 18 181 1am viée chuén muc,
dap mg yéu cau cua vin hoa cong vu.

2.4.Y thirc t6 chirc ky luat

a) Chip hanh su phén cong cua td chc;

b) Thyc hién cac quy dinh, quy ché, noi quy ctia co quan, td chirc, don vi
noi cong tac;

¢) Thue hién viéc ké khai va cdng khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

d) Béo céo day du, trung thuc, cung cép thong tin chinh x4c, khach quan
vé& nhimg ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao
va hoat dong cia co quan, t6 chirc, don vi voi cép trén khi dugc yéu cau.

2.5. K&t qua thyc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao
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a) Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cla phap luat, theo ké hoach
d2 ra hoic theo cong viée cu thé duoc giao; khdi luong, tién do, chét lugng thuc

hién nhiém vu;

b) Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép d6i voi nhimg vi trf tiép xtic
truc tiép hodc truc tiép giai quyét cong viéc clia ngudi dan va doanh nghiép.

2.6. Ngoai céc ti€u chi chung tai quy chq ndy, phai thuce hién dénh gid, xép
loai theo Muc 1, 2, 3 Chuong II Nghi dinh so 90/2020/ND-CP, ngay 13/8/2020
cta chinh phu. ,

Piéu 4. ThAm quyén, trinh ty, thi tuc danh gia, xép loai chat luvgng
can b, cong chire, vién chire

1. DB6i véi cén bo, cong chiie, vién chue thude dién Ban Thuong vu Thanh
Uy quan ly thuc hién theo Quy dinh s6 117-QB/TU ngay 09 thang 11 ndm 2020 cua
Ban Thuong vu Thanh uy. _

2. Tat ca cén bg, cdng chirc, vién chire con lai thuc hién theo Piéu 16, Didu
17, Pidu 18 va Piéu 19 chuong III Nghi dmh s6 90/2020/ND-CP ciia Chinh
phu.

o Hb so nhin xét, danh gia can bd, cong chire, vién chire: (Chi nép hé
so doi véi can bé thude dién Ban Thuong vu Thanh uy quan ly, con lai luu giir
tai dom vi).

- T& trinh d& nghi xem xét, danh gia can b, cong chire, vién chirc dbi véi

truong hop thude thdm quyén nhan xét, ddnh gia cia Chu tich Uy ban nhén dén
thanh pho

- Danh sach téng hop két qua danh gia, phéan loai can b, cdng chirc, vién
chirc va nguoi hoat dong khdng chuyén trach.

- Béo céo kidm diém tap thé, bang tu chidm diém cia tap thé va tu xép
loai chat luong.

- Ban kiém diém, két qua tu cham diém va nhan mac xép loai clia cd
nhéan gi¥ chirc vu Trudng, Pho tai co quan, don vi.

- Bién ban téng hop v kién tham gia va két qua kiém phiéu phan loai cén
bd da duoc thong qua tai cdc hoi nghi cia co quan, don vi.

- Nhén xét, danh gia can b cua tép thé lanh dao co quan, don vi; nhan
xét cua cap Uy noi cong tac va cap Uy noi cu tru.

- Phiéu b sung hd so cén bd theo mau.

- Céc van bang, chimg chi (moi duoc cap so véi ky nop z‘ru"oc) co ching
thuc cua co quan co6 thdm quyen

- Ban ké khai tai san, thu nhép theo quy dinh hién hanh (ky xdc nhdn ting
trang va ghi ré ho tén vao trang cuoi).

Piéu 5. Thoi diém danh gia, xép loai chét lwgng hang nim dbi véi
can bg, cong chirc, vién chirc



7

1. Viéc dénh gia, xép loai chat lugng can bd, cdng chirc, vién chire duge
thuc hién theo timg ndm cong tac.

Péi véi can bd, cong chirc, vién chirc chuyén cong tac thi co quan, t6
chire, don vi méi c6 trach nhiém dénh gia, xép loai chat luong. Trudng hop co
thot gIan cdng tac ¢ co quan, t6 chirc, don vi cti tir 06 thang tro 1én thi phai két
hop véi y klen nhén xét cia co quan, td chirc, don vi cfi, trir trudng hop khong
cdn co quan, td chirc, don vi cil.

2. Thoi diém danh gié, xép loai chat lugng cén bo, cong chirc, vién chirc.
dugc tlen hanh trudc ngay 15 thang 12 hang ndm, trudc khi thuc hién viéc danh
gid, xép loai chét lugng dang vién va tdng két cong tdc binh xét thi dua, khen
thudng hing nim ctia co quan, td chire, don vi.

Pdi voi don vi su nghiép cdng 18p hoat dong trong linh vuc gido duc, dao
tao ¢ thoi diém két thuc nam cong tac trude thang 12 hang nam thi duoc tién
hanh chdm nhét dén hét tuin thir 3 cia thang lien ké thang tong két nam cong tac,
trude khi tdng két cong tac binh xét thi dua, khen thudng héng nim cta don vi.

3. Tai thoi diém dénh gia, xep loai chat luong, trudng hop vang mit c6 1y
do chinh d4ng hodc nghi 6 ém, nghi ché do thai san theo quy dinh cua phép luét, can
bo, cong chire, vién 6 trach nhiém lam bdo céo ty ddnh gid, nhan muc xép loai két
qué cong tac theo chirc trach, nhigm vu dugc giao, gl co quan, t5 chirc, don vi
dang cdng tac dé thuc hién viéc dénh gia, xép loai chét lugng theo quy dinh.

Czn cit Khoan 1, Khoan 2 Diéu nay va dac thu cua co quan, don vi, tép
thé lanh dao co quan, don vi théng nhét voi cép ty cling cap vé viée két hop t0
chtrc cudc hop danh gia, xep loai trong co quan, don vi minh dam bao nghiém
tc, hiéu qua, tranh hinh thire, lang phi.

Piéu 6. S dung ket qua danh gia can bg, cong chire, vién chire

Két qua danh gia, xép loai chit luong can bd, cong chic, vién chire 1a can
ctr d& b tri, st dung, dao tao, bdi dudng, néng ngach hoéc thang hang chuc
‘danh nghé nghiép, quy hoach, b6 nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyen
biét phai, khen thudng, ky lut, dénh gi4 va xép loai chét lugng dang vién va
thuc hién céc chinh sach khac dbi véi can bd, cong chire, vién chic.

Piéu 7. Thong bae két quéa danh gia, xép loai chit lugng

1. Ngudi dimg dau don vi thong béo két qua danh gia, xép loai chét luong
cho céac co quan, don vi truc thudc va can bg, cong chure, vién chire dugce danh -
gi4 biét bang van ban va cong khai két qua xép loai chét luong dé can bo, cong
chire, vién chirc trong don vi duoc biét trong thoi gian chim nhat 20 ngay lam
viéc sau khi t6 chirc Hoi nghi dénh gia, xép loai chat lugng va téng hop.

2. Phong No6i vu tham muu Uy ban nhén dan thanh phé danh gia, xép loai
déi voi can b, cong chirc, vién chire gilr chirc vu 1anh dao, quan ly thudc tham
quyen quan ly caa Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd va téng hop, béo céo
két qua danh gia, xép loai chét luong cén bd, cdng chue, vién chitc giri S& Noi -

vu dung theo quy dinh.
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3. Giai quyét kién nghi vé dénh gia, xép loai chét luong can b, cdng
chire, vién chac: Trong thoi gian 30 ngay sau khi nhan dugc théng bao két qua
danh gia, xép loai chat luong, truong hop can bg, cong chire, vién chuirc khéng
nhét tri véi két qua danh gia xeép loai chét lugng thi c6 quyen kien nghi. Qua
thoi gian néu trén, moi kién nghi s& khong dugc xem xét giai quyét.

Piéu 8. Quan ly, lwu gii hd so danh gia, xép loai chét lwgng

Tai litu két qua dénh gia, xép loai chét luong duoc luu gift bang hinh
thtre dién tir, bao gém:

1. Bién ban cudc hop nhén xét, danh gia.

2. Phiéu danh gia, xép loai chat lugng cén bd, cong chirc, vién chirc.

3. Nhan xét cuia cap Uy nioi cdng tac (néu co).

4. Két luan va théng béo bang van ban vé két qua danh gia, xep loai chat
luong can bd, cdng chire, vién churc cua cap cé tham quyen.

5. Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat lugng can
bd, cong chirc, vién chirc (néu cd).

6. Cac van ban khéc lién quan (néu cd).

Ngoai viéc luu gifi bang hinh thic dién ti, tai liéu quy dinh tai khoan 2
va khoan 4 Diéu nay con dugc luu bing van ban trong hd so can b, cong chiic,
vién chuec.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 9. T6 chive thyce hién
7 1. Quy ché nay dugc thépg ‘nhét thuc hién tai cac co quan, don vi thude
Uy ban nhéan dén thanh pho va Uy ban nhén dén céac xa, phudng.
2. Céc co quan, don vi va Uy ban nhan dén céc x&, phudng duorc ‘ap dung

quy d‘mh vé gia, xép loai chét luong dbi véi nguoi lam viée theo ché d6 hop
déng lao ddng va ngudi hoat dong khéng chuyén trach.

Viée td chire danh gia, xép loai chét lu(mg nguoi lao dong, ngudi hoat
dong khéng chuyén trach két hop véi danh gia, xép loai chét luong can bd, cong
chtre, vién chirc hing nam.

Biﬂéu 10. Trach nhiém ctda cac don vi thude Uy ban nhéin déan thanh
pho va Uy ban nhan dan cic xa, phuong

1. TS chitc trién khai thuc hién va chi dao cac don vi truc thudc cung thuc
hién thong nhat quy ché nay.

2. Téng hop két qua danh gi4, xép loai chat lugng cong tac hang nim doi
vol1 can bg, céng chire, vién chirc thude tham quyén quan ly vé Uy ban nhan dan
thanh phé (thong qua phong Néi vu) dé téng hop trude ngay 15 thang 12 hing
nim. Riéng dbi véi cac don vi su nghiép gido duc, dao tao giri tong hop két qua
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danh gia vé Uy ban nhén dén thanh phd (théng qua phong Noi vi) cham nhit
sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay hoan tht cong tac thyc hién nhan xét, danh gia
xép loai tai don vi.

Truong hop co quan, don vi, dia phuong gui hé so danh gia, xép loai chét
luong céan bg, cong chirc, vién chic vé Uy ban nhén dén thanh phd (théng qua
phong Néi vu) khong dam bao thoi han néu trén, s& khong tién hanh xem xét thi
dua - khen thuéng nam cdng tac do.

3. Ngudi ding ddu co quan, don vi thude Uy ban nhén dén thanh phd va
Chu tich ij ban nhan dan céc x4, phuong chiu trach nhiém truée Uy ban nhan
dan thanh phé vé két qua danh gi4, xép loai chét lugng don vi va cén bg, cong
chire, vién chire thudc thdm quyén.

Pidu 11. Trach nhiém cia phong Noi vu

1. Chit tri, phéi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan td chue trién
khai thuc hién cac ndi dung tai Quy ché nay; phdi hép véi cac don vi xem X€t,
giai quyét nhiing van dé phat sinh trong qué trinh trién khai thuc hién theo quy
dinh.

2. Téng hop két qua danh gia, xép loai chét luong don vi va can bo, cong
chitc, vién chire; tham muu gitip Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd quyét dinh
viéc danh gia, xép loai chét luong don vi thude Uy ban nhan dén thanh phé{
nguoi diong ”déu va cip phé cua nguoi ding dau don vi thuge Uy ban nhan dén

thanh phé; tong hop béo cdo S6 Noi vu diing thoi gian theo quy dinh.

3. Téng hop céc van dé vudng mac, phét sinh trong qua trinh thuc hién
Quy ché hogc khi cé sy diéu chinh, thay d6i quy dinh cua Chinh phu, cua Uy
ban nhan dan tinh, dé xuat Chad tich Uy ban nhén dén thanh pho stra d6i, bd sung-
Quy ché nay cho phi hop theo quy dinh. '

Pidu 12. Céng tac kiém tra, giam sat

1. Kiém tra, giam sat dinh ky: Hing nim, cong tac kiém tra, gidm sét viéc
danh gia, xép loai chét lugng can bd, cong chire, vién chie dugc thuc hién két
hop véi kiém tra céng tac to chirc bd mdy, cdng vu, cai cach hanh chinh, thi dua
khen thuong.

- Phong Noi vu chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan
tham muu, trinh Cha tich Uy ban nhén dén thanh phd xem xét, quyét dinh ndi
dung kiém tra, gidm sat viéc danh gia, xép loai chét luong can bd, cong chuc,
vién chire cua cac co quan, don vi trong ké hoach kiém tra cong tac td chirc bo

may, cong vu, cai cach hanh chinh, thi dua khen thuong.

- Nguoi ding dau cac co quan, don vi thuge Uy ban nhan dan thanh phd
va Chu tich Uy ban nhén dén céc xa, phuong chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién
viéc dénh gia, xep loai chat lugng can bd, cong chuc, vién chirc cua don vi theo
phan cép quan ly.

2. Kiém tra dot xuét: Cin cir yéu ciu cong tac hodc chi dao cua Uy ban
nhan dan thanh pho, phong Noi vu cha tri, phdi hop véi cac co quan, don vi co
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lién quan thuc hién viéc kiém tra, giam sat dot xuat cong tdc danh gia, xép loai
can bg, cong chire, vién chic theo phéan cap quén ly.

3. N6i dung kiém tra, giam sat: Két qua xdy dung, ban hanh van ban
huéng dan viéc déanh gia, xep loai chat lugng can bd, cdng chire, vién chic cla
don vi; t6 chiic dang ky ké hoach cong tac hang ndm cua don vi va cta cin bg,
cdng chirc, vién chuc; cong tac theo doi, kiém tra, danh gia tinh hinh, két qua
thuc hién chtre trach, nhiém vu ctua don vi va cén bd, cong chirc, vién chirc theo
ké hoach cong tac ndm da déng ky; quy trinh, thi tuc va két qué thuc hién viée
danh gi4, xép loai chit lugng can b, cong chire, vién chuc cua don vi.

4. Két qua kiém tra, gia sat vzec thuc hién Quy ché nay va cac quy dinh
lién quan dén céng tc danh gia, xép loai chat lugng cén bg, céng chire, vién
chuc duoc st dung lam co Y dé danh gia viéc thuc hién chuc tradch, nhiém vu
duoc giao cua nguoi dimg dau cac co quan, don vi thugc Uy ban nhén dén thanh
phé va Uy ban nhan dan cap xa vao cudi ndm./.

PHU LUC
MAU PHIEU PANH GIA VA XEP LOAI
CHAT LUQNG CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
(Ban hinh kém theo Quy ché danh gid
xép logi chat lwong can bg, cng chire, vién chirc)

Mau s6 01 [Phiéu danh gid, xép loai chét luong cén bd

Mau s6 02 [Phiéu danh gia, xép loai chét luong céng chic

Mau s6 03 Phiéu danh gia, xép loai chat luong vién chirc
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M3iu sb 01

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Pgc lap - Tw do - Hanh phiic

Ho V& tn: ........... S NI o1 % - W [ L L S
RO WL, BRITDGENNE ..o rennmrosssvessiors et kumsssspisssssssssmses e adesis s psess
Co quan, t chirc, don vi COMEZ TAC 1eeriieeitreeeeire et e s Gacwspurersras
L KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tur tudng:

..........................................................................................................................
................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

5. Két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao:

- Két qua hoat ddng cua co quan, t6 chire, don vi duoe giao lanh dao, quéan ly,
phu trach (x4c dinh rd ndi dung cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat
luong, tien do cong viéc):

IL. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQONG

1. Tu nhan xét vu, nhuogc diém:

..............................................................................................................................

.............................................................................................................................
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(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khéng hoan thanh nhiém vu).

...... , ngay....thang....nam....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi r6 ho tén)

III. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG CAN BO (Phén
danh cho cap c6 tham quyén danh gia)

1. Nhéan xét uu, khuyét diém:

.................................................................................................................................

(Hoan thanh xut sic nhiém vu; hoan thanh tdt nhiém vu; hoan thanh nhiém vuy;
khong hoan thanh nhiém vu).
3. Nhan dinh chiéu huéng, trién vong phat trién clia can bd:

...............................................................................................................................

..... , ngay....thdng....ndm....
PAI DIEN CAP CO THAM QUYEN
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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Mau sb 02
TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC

17 7 ————
HOO VA 1811, eviriiietiiiteeeeee e st s e e e e sran s e e e ee e e e e rsnsaaeeeesanreanaeeesaranes s ssnnnaeersnnees
e 30, CITC BTN ..o e asiionsosioss s sasisissasai s O S A TS
Doin vi cOBE 6L woummms oo A S S B U VS T S S S RN
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tuéng:

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..................................................................................................................................

5. Két qué thuc hién chirc trééh, nhiém vu duoc giao (xac dinh r6 ndi dung cong
viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién d6 cong viéc):

.................................................................................................................................

6. Thai do phuc vu nhéan dan, doanh nghiép (déi v&1 nhiing vi tri tiép Xuc truc
tiép hodc truc tiép giai quyét cong viéc clia ngudi dan va doanh nghiép):

.................................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

7. Két qua hoat dong cua co quan, td chirc, don vi duoc giao lanh dao, quan 1y,
phu trach (xac dinh 18 ndi dung cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat
luong, tién do cong viéc):

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................
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1. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhén xét uu, khuyét diém:

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vy;
khéng hoan thanh nhiém vu).

..... , ngay....thang....ndm....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ré ho tén)

IIL. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
(Phin danh cho ngudi dimg diu don vi cau thanh (néu cd))

.................................................................................................................................

iy NGAY....thaNg...ndM....
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUGNG CONG
CHUTC (Phan danh cho cép c6 thdm quyén danh gia)

1. Nhan xét uu, khuyét diém:

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tdt nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).

3. Nhén dinh chiéu hudng, trién vong phat trién cuia can bg:

.................................................................................................................................

ey NGAY....thANG....ndM....
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)
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Mau sb 03

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poc ldp - Tu do - Hanh phiic

THO RO REEE, ....ovenmmromamomennmommmpmmmenaneiiomrshmiiihos a5 S s AR R o S N VAR A R4
Chitc danh NEHE NENIEP: c.vvevveeeeceereeeeeeeeeecereeseeeses e s snees
DOM VI CONE TAC! 1viieiiiriiiieiee et

. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tudéng: |

................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

5. Két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh rd ndi dung cong
viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién d6 cdng viéc):

.................................................................................................................................

6. Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép (d6i voi nhitng vi tri tiép xuc truc
tiép hodc truc tiép giai quyét cong viéc cuia ngudi dan va doanh nghiép):

.................................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
7. Két qua hoat dong cua co quan, td chirc, don vi duge giao quén 1y, phu trach:

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG

1. Tu nhén xét uu, khuyét diém:



.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét séc nhiém vu; hoan thanh t&t nhiém vu; hoan thanh nhiém vy;
khong hoan thanh nhiém vu).

...... ngay....thang....ndm....
NGUOI TU NHAN XET

IIL. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA NGUOI
PUNG PAU DON VI SUNGHIEP CONG LAP

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

vees NGAY.... tANG... . NAM....
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi r6 ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN
CHUTC (Phan danh cho cip ¢6 thdm quyén danh gid)

1. Nhan xét uu, khuyét diém:

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).

s, NGAY....THANG... NGM. ..
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)



HO VAT couii oo
Chuc vy, don vi....

Ngay sinh:......... /...
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Mau 2d/TCTW
iicnsecncees LORLEOL KBRS «..cnnccinsisssn S hibu: oo

PHIEU BO SUNG LY LICH

........ /19.....; NgayvaoPang. . ../.._../[..

Dia chi thudng tri hi€n DAY ...

S6 dién thoai: ...

Ngach céan by, cdng chici..i 1, SRS, | . - )

Tiur thang....... ndm

)

I. CHUC DANH, CHU'C VU, DON VI CONG TAC:

(Chitc vu méi nhén hoic thay ddi chire danh, chire vu cii)

T thang, ndm
Pén thang, nim

Churc danh, chirc vu duoc bd nhiém, béu ctr, didu dong, mién nhiém
(Trong Dang, chinh quyén, doan thé, t§ chic clia nude ngoai hoic
lién doanh véi nudc ngoai), thay ddi vé ndi dung cong viée, don vi
cdng tac, danh hiéu dugc phong...

II. PAO TAO, BOI DUONG NANG CAO TRINH PO, KIEN THUC:
(Chi khai bd sung sau khi da két thiic khoa dao tao, bdi dudng)

Trudng va
noi hoc

Vin
bﬁng,
trinh do

Nganh hoc, Hoc tr thang/nam | Hinh thuec
tén 16p hoc dén thang/nam hoc
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*Ghi_chu: Hinh thuc hoc: Chinh quy, tai chtc, chuyén tu, bdi dudng.../Vin
bé’mg: Tién s, Phé tién si, Thac si, cir nhén, k¥ su... hodc chimg chi.

III. PI NUGC NGOATI:

(T DER. sl il &n ngdy.....f ook , di nuée nao. D3 lam
viéc & co quan, td chirc ndo. Noi dung cOng VIEC) ... oo
T BRI ... ..o orinis s i B Mo bt

V. KY LUAT (Ly do, hinh thirc):.....

VI. TINH TRANG SUC KHOE:.:

VII. VE KINH TE BAN THAN: Nha dat (Tu lam duoc mua, du’orc cap, thu'a ke)
va ulibng 0l sAu OO g8 UL I RIBAG: . o e i it e

VIII. VE GIA PINH: Thay d6i vé& quan hé, sinh, chét; hoan canh kinh t&, chinh
tri, x4 héi, noi &, noi lam viéc clia nhitng ngudi than trong gia dinh (BS, me, vo,
chdng, _ cac con, anh chi em rudt..)

IX. NHUNG VAN PE KHAC CAN BO SUNG ..o

Ngay..... thang.... nam....... RRSEEL 0] ngay..... thang......
NGUOI VIET BO SUNG nam....

TENBDONVI ............... et SR :
R A s g ngay ..... thang ..... ndm 20...
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PHIEU BIEU QUYET

Nhén xét, ddnh gid cdn b, céng chire, vién chirc

. I .| CHIEU HUONG VA
PANH GIA PHAN LOAI CAN . §
55 KHA NANG PHAT
CHUC VU ' TRIEN
) DANG, Hoan
HOQ VA . Ho3 Khé
L O e th‘ai Hoan | n Phit ~
- ¢ an oan a
QUYEN, | xuit g |thanhl o Phit | Giir|Gidm
3 . 0 an rien :
DOANTHE | ¢ .. |nhiém . . | trién |mirc| mirc
.. | nhiém nhiém | tot
nhi¢m vu
vu _ vu
vu
M @ 3) “) () (6) (7 | ® | O |0 AD
1
2
3
4
5

Ghi chii: (Pdng chi déng ¥ ¢ mike ndo thi dénh ddu x vio cdt tuong img; cd thé ky 1én hodc

khong ky tén)
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MZu 4a-BNV/2007ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 clla B6 truéng

B&Nbivu
Co quan, don vi c6 thdm quyén quan 1y CBCC:........occuveennne )
S6 hiéu can b, cong chic:... ......
Co quan, don vi st dung CBCC:....cconvennnnnnn
PHIEU BO SUNG LY LICH CAN BQ, CONG CHUC
1. Ho va tén khai sinh (viét chir in hoa)i...evvveeeeniiiinnnenns Gidi tinh (Nam/ni)....oovveceiinnnnnnn.
2. NOT G BN DAY e veeeet e e i e e e e e
3. Chire vu (chie danh) hign fait....coeeeiiiiinninnnn, RS

(V& chinh quyén, Dang, doan thé, ké ca chirc vy kiém nhiém)

4. Ngach cong chirc (vién chie):.......ccooovieiiininn o , Ma ngach
5. Béc luong:...... , H Ngay hudng...... e i , Phu cép chirc vui.oee.n.. Phu cép
1 1T c T OO OO PP P R T IR R SEE
6. Ngay vao Pang cdng san Viét Nam:....... L i Lorssmsass . Nogychiphithitins. .. bl Glmesionsmns
L. THAY DOI VE CHUC DANH, CHUC VU, PON VI CONG TAC
(Chi ké khai nhitg thay ddi hogc bd sung vé chirc danh, chire vy, don vj cdng thc so vai thoi diém
trudc)
Tir thén Chirc danh, chirc vu duge bd nhiém, béu cir, didu dong, rmen nhi¢m (trong déng, chinh quycn doan
n&m dén thang, na%n thé, t& chirc ciia nude ngoai hodc lign doanh v6i nudc ngoai), thay dbdi v& ndi dung cong viéc, dom vi cong tac,

danh hiéu dugc phong ting...




I1. PAO TAO, BOI DUONG NANG CAO TRINH PO CHUYEN MON, NGHIEP VU
(Chi khai bé sung sau khi d két thiic khéa dao tao, bdi dudng)
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Co s¢ dao
tao, boi dudng

Chuyén
nganh dao tao, boi
dudng

Hinh thirc -

dao tao, BD

Vin bing,
chimg chi

Thai gian do
tao, bbi dudng

W A -
il

— -
avsdliven

siwidit s -
e

B (N -
el

P -

smlisiees -
Y

‘Ghi chu: Hinh thire hge: chinh quy, tai chic, chuyén tu, bdi dudng...; Vin béng TSKH, TS, Ths, cir nhén, k¥

Lt AR hodc chimg chi

II1. KHEN THUONG (chi khai nhing phét sinh méi)

..................................................................................................................................................................

V. PINUOC NGOAI

(Tr 6 théng tr& lén tinh 6 ngdy....../....../ ...... dénngay......[....../[...... di nuéc ndo? Da lam viée & co quan, td
chire ndo? N§i dung cong viéc)

VIL VE GIA DiNH: (ké khai nhiing phét sinh méi vé s luong va hoén canh kinh t&, chinh tri ciia céc

thanh vién trong gia dinh (b6 me, vg, chdng, cac con, anh chj em rudt...)
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VIIL NHUNG VAN DE KHAC CAN BO SUNG: .....oommrvvvmmieminiimmssrmsssssnsssissssssssssassssssssssasssess s ,
vy NEAY.e thdng..... ndm... ... veiee ey NV thdng...... ndm... ...
Nguwdi khai bd sung Tha trudmg co quan, don vi quén ly va sir
dung CBCC

(Ky tén, ghird ho tén)
(Ky tén, déng ddu)
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Mdéu HS03- VC/BNV

Co quan quin 1Y viBn chifCy..crmmmissasssmimssssss S6 hiéu vién chic: ............ G ibeesrins

PHIEU BO SUNG LY LICH VIEN CHUC

§ETE TR ST — den thang/ nam ............c..ooeeeeeveeee., )
1) Hioovitén khui sink (vitt chtb i Boads. .o nmmmmimiit i smi isis
2) Ngay thang i sinhi.....auamsmaniissssimssin Gl tinh (Namnif).. s
Y Bom & BB T v mmivsvmsamsnsaussnssssss s s s v RS Y P DTS S ST s S
4.1- Chirc danh (chirc vu) cong tac hi€n tait............oooeenineninn A — _
(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé)
4.2- Chirc danh (chirc vu) kiém‘ nhiém:.....‘ ............................... P PP
) (Vé chinh quyén hodc Dang, doan thé) )
5) Chirc danh nghe nghip viln chite:: . . oo cssiesssssusiassss srasssmmuss vasss 5
6) Bac luong:.......... Hé sb:... ... Ngay huong: ....../..../.......... Phu cAp chirc danh...........

Phu cép khéc: ............
7) Ngay vao Pang cong san Viét Nam: ......[........../ ......., Ngay chinh thirc:..../.......... Besscnizsuns

1. THAY POI VE CHUC DANH, CHUC VU, PON VI CONG TAC
(chi ké khai nhitng thay doi hodc bo sung vé chitc danh, chirc vy, don vi cong tdc so vi thoi
diém trudc)

T“;;jlng’ Chuc danh; chire vu duge bd nhiém, bau ci, diéu dong, mién nhiém (trong dang, chinh
£ 4 quyén, doan theé, t6 chirc clia nudc ngoai hodc lién doanh v6i nude ngoai), thay doi vé ndi
dén thang, s i o b <
nim dung cong viéc, don vi cong téc, danh hiéu dugc phong tang...
II. PAO TAO, BOI DUGNG NANG CAO TRINH DO CHUYEN MON
(chi khai bé sung sau khi da ket thiic khoa dao tao, béi dudng)
. . . . . Se 4w Tir thang, ndim h},lmél. Vin bing,
Tén trudng Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén thang, nim t 1{[;0 ao. chimg chi
Ghi chu:

- Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chikc, chuyén tu, tit xa, lién thong, béi dudng.
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- Van bang chumg chi: TSKH, TS, chuyén khoa I, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao
dding, trung cdp, so cdp, chimg chi,..

1. KHEN THUONG (chi khai nhu'ng BRI s e e b s .
IV. KY LUAT (chi khai nhitng phdt sinh moi ...............ccovueeuee. s L SRR S
V. PINUGC NGOAI
(Tur 6 thang tré lén, tinh turngay ....../..../ ... dénngay.../../.... .di nuéc ndo? Palam

viéc ¢ co quan, 16 chuc nao? Ngi dung céng viéc)

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

VIL VE KINH TE BAN THAN (nha 6, ddt & (tw lam, mua, duoc cdp, thira ké) va 1ai sén c6
gid tri lén khdc theo quy dinh cua phdp ludt - chi khai nhitng phdt sinh so véi thoi diém truée
do):

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

VIIL. VE GIA PINH (ké khai nhing phdt sinh mgi VE 50 lu'ong va hoan cdnh kinh té, chinh
tri ciia cdc thanh vién trong gia dinh (b6 me, vo, chong, cdc con, anh chi em rugt... )

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

IX NHUNG VAN PE KHAC CAN BO SUNG
., Ngay........ thang..... nam 20...... s Y 5 s THANG...... T L
Ngwoi khai bo sung - Thu trweéng don vi sit dung vién chire

(Ky tén, ghi ré ho tén) (Ky tén, dong dau)
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