UBND THANH PHO HA TIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BCP CHUYEN POI SO Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:459 /QD-BCP Ha Tién, ngay 29 thang & ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dgng ciia Ban Chi dao
Chuyén dbi s6 thanh phd Ha Tién

TRUONG BAN CHI PAO CHUYEN POI SO THANH PHO HA TIEN

Can cir Ludt Té chire chinh quyen dia phuong ngay 19 thdng 6 nam 2015 va
Ludt sua doz bo sung mét s6 diéu cva Ludt T6 chike Chinh phii va Lugt Té chike
chinh quyén dia phiong ngay 22 thdng 11 ném 2019;

Cén cir Quyét dinh sé 284 1/OD-UBND ngay 29 thang 7 ndm 2022 vé viéc
thanh ldp Ban Chi dao Chuyén déi sé thanh phé Ha Tién;

Theo dé nghi cia Truéng Phong Vin héa va Théng tin thanh phé,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua Ban Chi
dao Chuyén dbi sb thanh phd Ha Tién.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac thanh vién Ban Chi dao, Té gitp viéc Ban Chi dao chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3 ciia QP;

- BCD CDS tinh;
- TT.Thanh ty, TT.HPND thanh pho
- CT va cac PCT.UBND thanh pho

- Cbng thong tin dién tir thanh phd;
- UBND céc xd, phuong;

- Luu: VT.

Nguyen Dirc Chin



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Tién, ngay 20 thang ¥ nam 2022

QUY CHE
Hoat ddng ciia Ban Chi dao Chuyén dbi so thanh phé Ha Tién
(Kém theo Quyét dinh sé 459/0P-BCP ngay 29 thing 7 nam 2022 cia Trucng
Ban chi dao chuyén doi sé thanh phé Ha Tién.)

B Chwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, nhiém vy, ql.}yén han, cbé do lam
viéc va quan hé cong tac cia Ban Chi dao Chuyén d6i so6 thanh phé Ha Tién
(sau day goi tat la Ban Chi dao).

2. Quy ché nay ap dung dbi véi cac thanh vién Ban Chi dao, T gitp viéc
Ban Chi dao (sau déy goi tit 1a T6 cong tac giup viéc) va cac co quan, don vi ¢
lién quan trong qué trinh phéi hop cong tac.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc
1. Ban Chi dao lam viéc dan chu, cong khai va do Trudng ban quyét dinh.

2. Ban Chi dao va thanh vién Ban Chi dao, T6 cong tac gitp viéc va thanh
vién T6 cong tac gitip viéc khoéng lam thay chirc ning, nhiém vu ciia céc co
quan, don vi va ngudi ding dau céc co quan, don vi trong hé thdng hanh chinh
nha nudc ciia thanh phé.

3. D& cao trach nhiém c4 nhan cua cac thanh vién Ban Chi dao trong hoat N
dong cua Ban Chi dao va trong thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc phan cong;
giai quyét cong viéc theo dung thdm quyén va trach nhiém dugc phan cong,
dting trinh tu, thi tuc theo quy dinh ciia phép luat va quy dinh ctia Quy ché nay.

4. Céac thanh vién Ban Chi dao chu dong giai quyet cdng vigc trong qua
trinh thuc hién céc nhiém vu vé xay dung, phat trién Chinh quyén dién ti,
chuyén dbi sé va d6 thi théng minh ctia thanh phé.

5. Bao dam yéu cau phdi hop cong tac, trao ddi théng tin trong giai quyét
cong viéc theo chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc giao.

! Chuong I .
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN BAN CHI PAO

Piéu 3. Truwéng ban
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1. Chi dao, didu hanh toan dién v& t§ chirc, chirc néng, nhiém vu va hoat
dong cua Ban Chi dao; phan cong nhiém vu céc thanh vién Ban Chi dao.

2. Ban hanh chuong trinh, ké hoach céng téc, klem tra hing nim cia Ban
Chi dao.

3. Tryc tiép chi dao hoat dong thuc ddy tién trinh chuyéndéi 50 cta thanh
pho, gan ket chat ché vaéi cai cach hanh chinh; xay dung, phat trién Chinh quyén
dién tir, chuyen doi so va do thi thong minh cta thanh pho.

4. Triéu tap va chu tri cac cudc hop dinh ky hoac dot xuit ctia Ban Chi dao.
Diéu 4. Phé truéng ban Thuong true

Gitp Truong ban cic mit cong tac vé xay dung, to chirc, trién khai chuong
trinh, ké hoach c6ng tac, ké hoach kiém tra hang nam ctia Ban Chi dao; thay mat
Trudng ban xem xét, giai quyét cac cong viéc thuong xuyén cia Ban Chi dao.

Piéu 5. Phé truéng ban

1. Giip Truong Ban cédc mdt cong tac vé xay dyng, t6 chic, trién khai
chuong trinh, ké hoach cong tac, ké hoach kiém tra hang ndm cua Ban Chi dao.

2. Lam d4u méi té chire thuc hién nhiém vu tham muu vé chi truong, chién
lugc, co ché, chinh sach thic day sy phat trién Chinh quyén dién tir, chuyén d6i
s0 va do6 thi thong minh cta thanh pho.

3. Giap Truéng Ban chi dao, don déc cac co quan, don vi, dia phuorrig
xéy dung, t6 chire trién khai ké hoach vé xay dung, phat trién Chinh quyén dién
tu, chuyen d6i s6 va db thi thong minh cta thanh phd, nham dat dwoc cic muc
tiéu da dé ra.

4. Chiu trach nhiém truéc Truéng Ban vé viée trién khai, thuc hién cac
nhiém vy, giai phap xdy dung Chinh quyén dién tir, chuyén doi so va do thi
thong minh ctia thanh pho.

5. Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan céng cia Trudng ban.
Diéu 6. Cic thanh vién Ban Chi dao

1. Truc tiép chi dao va chiu trach nhiém trude Trudng ban trong viée tb
chire thye hién cac nhiém vu xay dung, phat trlen Chinh quyén dién tir, chuyen
dbi s6 va dd thi thong minh cua thanh pho dugce Uy ban nhan dan thanh phd giao
cho co quan, don vi ciia minh; chi dao 16ng ghép cac ndi ~dung vé Chinh quyén
dién tir, chuyén ddi s6 va do thi théng minh ctia thanh phé trong céc chién luoc,
chuong trinh, ké hoach, du 4n ctia nganh, linh vuc do co quan, don vi minh quan
ly, chu tri thuc hién.

2. D& xuét cac chi trwong, giai phap va bién phép thuc hién cac chuong
trinh, ké hoach, dé an, du an Ung dung va phat tr'ién Chmh quyén dién tir,
chuyén doi s0 va do thi thong minh cua thanh pho. T6 chuc cac hoat dong
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nghién ciru, diéu tra, khao sét, danh gia, hdi thao, hdi nghi dé thu thap thong tin,
s0 liéu, y kién... phuc vu cho cdng tac tham muru.

3. Péng gbp ¥ kién vé cac van dé lién quan dén x4y dung, phat trién Chinh
quyen dién tu, chuyén ddi sb va do thi thong minh cua thanh pho phuc vu phat
trién kinh té - x& hdi, nang cao chi s6 nang luc canh tranh, chi so cai cach hanh
chinh, chi sé sén sang cho phaét trién va timg dung céng nghé thong tin - truyén
théng va chi sé chuyén dbi s6 cép tinh.

4. Kip thoi bdo cdo Trudng ban, Phé trudng ban vé nhimg van dé phat sinh
trong qué trinh trién khai nhiém vu duoc giao; dé xuét sang kién, giai phap théo
g& khé khin, vudng méc dé thic ddy phét trién Chinh quyén dién tir, chuyén déi
s6 va db thi thong minh cta thanh phéd.

5. Tham du ddy du céc cudc hop cia Ban Chi dao, trong truong hop khong
thé tham du phai bédo cdo va dugc su df)ng y cla nguori chu tri cugc hop; truong
hop uy quyén cho nguoi du hop thay thé phai tham gia gép ¥ kién bang vin ban;
chiu trach nhiém trién khai thuc hién cac y kién két ludn ctia Trudng ban, Pho
truong ban lién quan dén nganh, linh viuc ma co quan, don vi minh phu trach.

6. Cur thanh vién tham gia T cong tac giup viéc, tao diéu kién cho thanh
vién thudc su quan ly cia co quan, don vi minh hoan thanh t8t nhiém vu duoc
lanh dao Té cong tac gitp viéc giao. Kip thoi dé xut thay thé nhimg thanh vién
khong dap tmg yéu ciu, nhiém vu dugc giao.

7. Thuc hién ché d6 bao céo theo quy dinh va dé xuét, kién nghi cac van dé
¢ lién quan dén nganh, linh vuc dugc phan cong.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban, Phé trueéng Ban Chi dao giao.
Piéu 7. T6 ginp viéc Ban chi dao

1. Tham muu xay dung, trinh Ban Chi dao cac chuong trinh, ké hoach cong
tac, kiém tra hang ndm ctia Ban Chi dao va tb chirc thue hién. Bio céo tinh hinh
thuc hién cc chuong trinh, ké hoach ctia Ban Chi dao va cac két luén, chi dao
cua ldnh dao Ban.

2. Giup Ban Chi dao theo doi, kiém tra, dén déc, huéng din cac co quan,
don vi va céc dia phuo‘ng vé thuc hién céc chi trucmg, chién luogc, chuong trinh,
chinh sach, dé 4n, du én, ké hoach va giai phap vé& xay dung, phat trién Chinh
quyén dién tir, chuyen d6i sb va d6 thi thong minh ctia thanh pho kip thoi bdo cdo
va tham muru, d& xuét cac giai phép thdo g& khé khin, vudng méc néu co.

3. Chuén bi ndi dung, tai liéu phuc vu céc hoat déng va cudc hop ciia Ban
Chi dao; chuén bj cac thong bao, bién ban hop cua Ban Chi dao; d6n déc, kiém
tra tinh hinh thuc hién két luan, chi dao cta Trudng ban, Pho truong ban Chi
dao; chuan bi, trién khai thuc hién viéc so két, danh gia tinh hinh, két qua tr1en
khai cac nhiém vu, giai phap trong tAm vé chuyén d6i sb; xay dung, phat trién
Chinh quyén dién tir, chuyén déi sd va do thi thong minh ctia thanh phé.
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4. Ph01 hop v6i cac co quan lién quan trong viéc bao dam an toan, an ninh
co sO ha tang, hé thong théng tin, mang mdy tinh, an ninh théng tin trén khong
gian mang dé trién khai Chinh quyén dién tir, chuyén d6i sé va do thi théng
minh.

5. Truc tlep Jam viéc va d& nghi cac don vi, dia phuong bio cdo, cung cap
céc thong tin can thiét phuc vu cho hoat dong ciia Ban Chi dao.

6. Dinh ky hang quy bao cdo Ban Chi dao vé tinh hinh, két qua hoat dong
cua Ban Chi dao va T6 cong tac gitp viéc.

7. Thuc hién céc nhiém vu khéac theo sy chi dao cua Trudng ban, Pho
trudng ban.

Piéu 8. Co quan Thuong true

1. Nghién ctru, dé xuat viéc xdy dung, trién khai cac nhiém vu vé Chinh
quyén dién tir, chuyéen doi so va d6 thi thong minh.

2. Chiu trach nhiém truédc Trudng ban vé c4c van dé k¥ thuat, cong nghé
lién quan dén Chinh quyén dién tr, chuyén doi so va do thi thong minh.

3. Theo dbi, dén ddc viéc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, két luan,
chi dao tai cac cudc hop Ban Chi dao va bao céo két qua cho Trudng ban.

4. Chuén bi ndi dung, tai lidu, bao céo, quy hoach, ké hoach, chuong trinh,
dur 4n, d& 4n vé x4y dung va phat trién Chinh quyén dién tir, chuyén dbi s va do
thi thong minh.

5. Té chirc huéng dan, trién khai céc nhiém vu Ung dung va phat trién cong
nghé théng tin phuc vu xay dung Chinh quyén dién tir, chuyén déi sb va dé thi
thong minh cta thanh pho theo két luan ciia Trudng Ban tai cac hdi nghi, cude
hop dinh ky va dét xuét ctia Ban Chi dao

6. Giup Ban chi dao xay dung ké hoach va lap du toan kinh phi cho hoat
dong cua Ban Chi dao; du toan kinh phi dé thuc hién cac quy hoach, ké hoach,
chu'ong trinh, du én, de &n vé tng dung va phat trién c6ng nghé théng tin phuc
vu x@y dung Chinh quyén dién tir, chuyén doi s6 va db thi théng minh ctia thanh
phé.

7. Chi dao thuc hién trién khai, tham dinh cac d& 4n, du 4n, ha ting ky
thuat, tmg dung cong nghé thong tin, nguon nhan luc cong nghé thong tin dé
phuc vu Chinh quyén dién tir, chuyén dbi s va db thi théng minh ctia thanh phd.

8. Thuc hién viéc quéan 1y kinh phi, sir dung cac nguén kinh phi duge cip
cho hoat dong ctia Ban Chi dao theo quy dinh cta phép luat.

9. Gitip Ban Chi dao giai quyét nhimg vén dé khi chua t6 chirc dugc cac
cudc hop Ban Chi dao.

10. Thuc hién cac nhiém vu khéac do Trudng Ban chi dao phén cong.

: ] Chuong III . )
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC



Piéu 9. Cac cude hop ciia Ban Chi dao

1. Ban Chi dao hop dinh ky 06 thang mot 14n hodc dot xuét theo tridu tap
cua Truong ban, Pho truéng ban hodc theo dé nghi cia co _quan thuong tryc.
Thanh phén tham dir cude hop do ngudi chu tri cude hop quyét dinh.

2. Trudng ban, Phé trudng ban quyét dinh tridu tip cudc hop mé rdng cb su
tham gia cta ngudi ding déu co quan chu tri hodc tham gia thuc hién chién
luge, chuong trinh, dé an, du 4n c6 lién quan Chinh quyén dién tu, chuyén dbi
s6 va d6 thi théng minh.

3. T6 cong tic glup viéc hop dinh ky hodic dot xuét theo yéu cdu cia lanh
dao TH cong tac gitp viée.

Piéu 10. Ché d$ lam viée va co ché phdi hop

1. Céc thanh vién Ban Chi dao v,a T4 cong tac gitp viée 1am viéc theo ché
d6 kiém nhiém va dugc hudng céc ché do theo quy dinh hién hanh.

2. Trudng ban, Phé truong ban Chi dao dinh ky hoac dot xut 1am viée véi
thanh vién Ban Chi dao, T4 céng téc gitp viéc dé nghe béo cdo tinh hinh va chi
dao viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua Ban Chi dao; dinh ky
hodc ddt xuét 1am viée véi cdc co quan, don vi, dia phuong dé chi dao trién khai
thuc hién céc nhiém vu vé xdy dung Chinh quyén dién tr, chuyén d6i sb va d6
thi théng minh.

3. Céc thanh vién Ban Chi dao dugc quyén giao don vi ddu mdi ch tri, huy
dong nguén luc, doi ngli can bd, cdng chic, vién chic co quan, don vi minh
trong thuc thi nhi€ém vu dugc Trudng ban, Pho truéng ban giao; phéi hop véi TH
cdng tac giup viée trong thyc hién nhiém vy; bao cao Trudng ban, Pho trudng
ban vé két qua thuc hién.

4. Té truéng T cong tac gitp viée duoc quyeén triéu tép cac thanh vién cia
T gitp viée va huy dfng céc chuyén gia gi6i lam viéc tdp trung trong thoi gian
nhit dinh dé nghién ciru, x4y dung cac d 4n, du 4n, du thdo vin ban quy pham
va thuc hién cac nhiém vu khac duoc giao.

5. Céc thanh vién Ban Chi dao béo cédo két qua thuc hién nhiém vu dugc
phan cong va kién nghi, d& xuét cac giai phéap thuc hién vé Co quan Thudng truc
Ban Chi dao dé téng hop béo cao tai cac ky hop ctia Ban Chi dao, hodc cac bao
céo do6t xuit theo yéu cau cia Trudng ban.

Piéu 11. Kinh phi hoat ddng ciia Ban Chi dao va T4 cong tac gitp viée

1. Kinh phi hoat dong ctia Ban Chi dao va T cong tac giup viéc do ngén
sach thanh ph6 dam bao va dugc bé tri trong du todn hang ndm va tir céc nguon
kinh phi hgp phéap khac theo quy dinh ctia phap luét.
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2. Viéc sir dung kinh phi bao dam hoat dong ciia Ban Chi dao, T4 giup viéc
duge thue hién theo quy dinh cua Luét Ngén sach Nha nuéc va céc van ban
huéng dan thi hanh.

Piéu 12. Trach nhiém cia ngudi ding dau cdc co quan, don vi, dia
phwong trong quan hé cong tac véi Ban Chi dao

1. Thuong xuyén quan triét cac ndi dung chi dao, thong bao két luan clia
Ban Chi dao dé don ddc, trién khai cac nhiém vu vé xay dung va phét trién
Chinh quyén dién tir, chuyén d6i s6 va d6 thi théng minh tai co quan, nganh,
linh vue, dia phuong minh phuy trach; chiu su gidm sét, kiém tra ctia Ban Chi dao
vé viéc thuc hién céc ndi dung nay. Phéi hop T6 cong tac gitp viée dé xuét, kién
nghi céc chinh sach va giai phép thiic diy xdy dung, phét trién Chinh quyén dién
tir, chuyén dbi s6 va d6 thi thong minh cua tinh, thanh phd.

2. Cac co quan, don vi, dia phuong c6 trach nhiém béo céo kip thoi nhitng
van dé phat sinh thudc chirc néng, nhiém vu, pham vi quan ly ctia minh trong
qua trinh trién khai thuc hién theo yéu cau ciia Ban Chi dao. Chiu trach nhiém
truée Uy ban nhan dan thanh phé vé viée thuc hién nhiém vu duge giao.

3. Tao diéu kién cho thanh vién Td gitup viéc thuc hién nhiém vu do Ban
Chi dao giao.

~ Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. Tb chirc thue hién
1. Céc thanh vién Ban Chi dao, T6 céng tac gitip viéc va nguoi ding dau
co quan, don vi lién quan c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.
2. Trong qua trinh thuc hién néu cé van dé phat sinh, khé khin, vuong méc
ho#c can stra d6i, bd sung, cac co quan, don vi, dia phu'O'ng phén énh vé co quan

thudng tryc Ban Chi dao (théng qua Phong Vin héa va Théng tin thanh phd)
trinh Trudng ban xem xét, quyét dinh./.



